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B e n u t z u n g s - u n d E n t g e l t o r d n u n g für d i e 
G e m e i n d e b i b l i o t h e l < P u t z b r u n n 

v o m 2 4 . 0 9 . 2 0 1 3 

§1 
A l l g e m e i n e s 

1 . D i e G e m e i n d e b i b l i o t h e k P u t z b r u n n i s t e i n e gemeinnützige öffentliche E i n r i c h t u n g i m 
S i n n e d e s A r t . 2 1 d e r G e m e i n d e o r d n u n g d e s F r e i s t a a t e s B a y e r n . D i e B e n u t z u n g 
e r f o l g t a u f p r i v a t r e c h t l i c h e r G r u n d l a g e . 

2 . D u r c h d i e B e r e i t s t e l l u n g v o n M e d i e n u n d d u r c h i h r e I n f o r m a t i o n s v e r m i t t l u n g s o l l d i e 
Gemeindebücherei d e m k u l t u r e l l e n L e b e n d e r G e m e i n d e s o w i e d e r Leseförderung, 
d e r a l l g e m e i n e n I n f o r m a t i o n , d e r F o r t - , A u s - u n d W e i t e r b i l d u n g , d e m S t u d i u m , d e r 
Berufsausübung u n d d e r F r e i z e i t g e s t a l t u n g d e r Bürger d i e n e n . 

3 . D i e B i b l i o t h e k s t e h t j e d e r m a n n o f f e n . 

4 . D i e Öffnungszeiten w e r d e n d u r c h A u s h a n g b e k a n n t g e m a c h t . 

§2 
A n m e l d u n g 

1 . D i e B e n u t z e r d e r G e m e i n d e b i b l i o t h e k m e l d e n s i c h persönlich u n t e r V o d a g e e i n e s 
P e r s o n a l a u s w e i s e s , e r s a t z w e i s e R e i s e p a s s u n d M e l d e b e s c h e i n i g u n g a n . B e i K i n d e r n 
u n d J u g e n d l i c h e n b i s z u m v o l l e n d e t e n 1 8 . L e b e n s j a h r s i n d e i n e s c h r i f t l i c h e 
E i n w i l l i g u n g d e s g e s e t z l i c h e n V e r t r e t e r s s o w i e d i e V o r l a g e d e s s e n 
P e r s o n a l a u s w e i s e s o d e r R e i s e p a s s e s i m O r i g i n a l o d e r i n K o p i e e r f o r d e r l i c h . 

2 . D e r B e n u t z e r e r k e n n t d i e B e n u t z u n g s - u n d E n t g e l t o r d n u n g m i t t e l s s e i n e r A n m e l d u n g 
d u r c h eigenhändige U n t e r s c h r i f t a u f d e m A n m e l d e f o r m u l a r a n u n d g i b t m i t s e i n e r 
U n t e r s c h r i f t d i e Z u s t i m m u n g z u r e l e k t r o n i s c h e n S p e i c h e r u n g s e i n e r A n g a b e n z u r 
P e r s o n . F o l g e n d e D a t e n w e r d e n b e i d e r A n m e l d u n g e r f a s s t u n d für d i e D a u e r d e s 
Benutzungsverhältnisses g e s p e i c h e r t : 

- N a m e , V o r n a m e , T i t e l 
- A n s c h r i f t 
- G e b u r t s d a t u m 
- g g f . N a m e d e s g e s e t z l i c h e n V e r t r e t e r s u n d d e s s e n A n s c h r i f t 

3 . B e i Rückgabe d e s B e n u t z e r a u s w e i s e s w e r d e n a l l e D a t e n gelöscht. 

§ 3 
B e n u t z e r a u s w e i s 

1 . D e r B e n u t z e r erhält e i n e n B e n u t z e r a u s w e i s , d e r für d i e A u s l e i h e benötigt w i r d , n i c h t 
übertragbar i s t u n d i m E i g e n t u m d e r G e m e i n d e b l e i b t . 

2 . J e d e r W o h n u n g s - u n d N a m e n s w e c h s e l i s t unverzüglich a n z u z e i g e n . 

3 . D e r V e r l u s t d e s B e n u t z e r a u s w e i s e s i s t d e r B i b l i o t h e k unverzüglich z u m e l d e n . 

4 . Für d i e A u s s t e l l u n g e i n e s E r s a t z e s für v e r l o r e n e o d e r beschädigte A u s w e i s e w i r d e i n 
E n t g e l t e r h o b e n - s i e h e A n h a n g z u r Büchereiordnung N r . 1 -. 
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§4 
A u s l e i h e u n d B e n u t z u n g 

1 . D i e L e i l n f r i s t für M e d i e n beträgt g e n e r e l l 4 W o c h e n . Für b e s t i m n n t e M e d i e n g r u p p e n 
können v o n d e r B i b l i o t h e k s l e i t u n g gemäß a k t u e l l e r B e s t a n d s - u n d B e n u t z e r s i t u a t i o n 
a n d e r e L e i h f r i s t e n f e s t g e l e g t w e r d e n . D i e s g i l t a u c h für d i e A n z a h l d e r g l e i c h z e i t i g j e 
B e n u t z e r e n t l e i h b a r e n M e d i e n . 

2 . D i e L e i h f r i s t k a n n a u f A n t r a g u m längstens 4 W o c h e n verlängert w e r d e n , w e n n k e i n e 
V o r b e s t e l l u n g v o r l i e g t . D i e B i b l i o t h e k s l e i t u n g k a n n i m E i n z e l f a l l a u c h v o n d i e s e r 
R e g e l u n g a b w e i c h e n d e Verlängerungsfristen v e r e i n b a r e n . 

3 . A u s g e l i e h e n e M e d i e n können v o r b e s t e l l t w e r d e n b i s z u höchstens 3 V o r b e s t e l l u n g e n 
p r o M e d i e n g r u p p e . D e r B e n u t z e r w i r d t e l e f o n i s c h o d e r p e r E - M a i l b e n a c h r i c h t i g t , 
s o b a l d d a s v o r g e m e r k t e M e d i u m z u r A b h o l u n g b e r e i t l i e g t . E s w i r d m a x i m a l 7 
W o c h e n t a g e zurückgelegt. 

4 . D i e B i b l i o t h e k i s t b e r e c h t i g t , e n t l i e h e n e M e d i e n j e d e r z e i t zurückzufordern, s o w i e d i e 
Z a h l d e r E n t l e i h u n g e n u n d V o r b e s t e l l u n g e n z u b e g r e n z e n . 

5 . D i e G e m e i n d e b i b l i o t h e k s t e l l t z w e i öffentliche Internet-Arbeitsplätze z u r Verfügung, 
d i e e n t s p r e c h e n d d e m B i l d u n g s - u n d I n f o r m a t i o n s a u f t r a g d e r B i b l i o t h e k g e n u t z t 
w e r d e n können. Für d i e B e n u t z u n g v o n C o m p u t e r n u n d s o n s t i g e n Geräten k a n n v o n 
d e r B i b l i o t h e k e i n e m a x i m a l e B e n u t z u n g s z e i t f e s t g e l e g t w e r d e n . Für P e r s o n e n b i s z u r 
V o l l e n d u n g d e s 1 8 . L e b e n s j a h r e s i s t d e r Z u g a n g z u m I n t e r n e t n u r m i t Z u s t i m m u n g 
e i n e s E r z i e h u n g s b e r e c h t i g t e n möglich. K o s t e n für I n t e r n e t n u t z u n g - s i e h e A n h a n g 
z u r Büchereiordnung N r . 2 -. 

6 . I n d e r B i b l i o t h e k s t e h t d e n B e n u t z e r n e i n Kopiergerät für K o p i e n a u s d e m 
B i b l i o t h e k s b e s t a n d s o w i e D r u c k e r für A u s d r u c k b e i N u t z u n g d e s I n t e r n e t s z u r 
Verfügung. K o s t e n für A u s d r u c k e - s i e h e A n h a n g z u r Büchereiordnung N r . 3 -. 

7 . J e d e r B e n u t z e r v e r p f l i c h t e t s i c h , d i e für d i e v e r s c h i e d e n e n M e d i e n g e l t e n d e n 
B e s t i m m u n g e n d e s U r h e b e r r e c h t s z u b e a c h t e n . 

§5 
Säumnis- u n d M a h n e n t g e l t e 

1 . Überschreitet e i n B e n u t z e r d i e i h m g e s e t z t e L e i h f r i s t , s o h a t e r e i n Säumnisentgelt z u 
e n t r i c h t e n - s i e h e A n h a n g z u r Büchereiordnung N r . 4 -. 

2 . M u s s e i n B e n u t z e r w e g e n Überschreitung d e r L e i h f r i s t g e m a h n t w e r d e n , s o h a t e r e i n 
E n t g e l t z u e n t r i c h t e n - s i e h e A n h a n g z u r Büchereiordnung N r . 5 -. 

3 . Für Kindergärten, S c h u l e n , A l t e n h e i m e u n d G e m e i n d e i n s t i t u t i o n e n w e r d e n k e i n e 
M a h n - u n d Säumnisentgelte e r h o b e n . 

4 . D i e Säumnis- u n d M a h n e n t g e l t e s i n d b a r i n d e r G e m e i n d e b i b l i o t h e k z u e n t r i c h t e n . 
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§6 
B e h a n d l u n g d e r M e d i e n , Beschädigung u n d V e r l u s t , H a f t u n g 

1 . D e r B e n u t z e r h a t v o r d e r E n t l e i h u n g a l l e Bücher u n d a n d e r e M e d i e n a u f Schäden z u 
überprüfen u n d d i e s e g e g e b e n e n f a l l s d e m B i b l i o t h e k s p e r s o n a l a n z u z e i g e n . D e r 
B e n u t z e r i s t v e r p f l i c h t e t , a l l e M e d i e n sorgfältig z u b e h a n d e l n u n d s i e v o r V e r l u s t , 
B e s c h m u t z u n g u n d Beschädigung z u b e w a h r e n . A u c h U n t e r s t r e i c h u n g e n u n d 
R a n d v e r m e r k e g e l t e n a l s Beschädigung. 

2 . E r i s t dafür v e r a n t w o r t l i c h , d a s s e n t l i e h e n e M e d i e n i n ordnungsgemäßem Z u s t a n d 
zurückgegeben w e r d e n . V o r d e r Rückgabe s i n d Bänder v o n T o n k a s s e t t e n zurück z u 
s p u l e n . 

3 . D i e W e i t e r g a b e e n t l i e h e n e r M e d i e n a n D r i t t e i s t n i c h t g e s t a t t e t . 

4 . F e s t g e s t e l l t e Schäden s i n d s o f o r t z u m e l d e n . E s i s t n i c h t e r l a u b t , Beschädigungen 
eigenmächtig z u b e h e b e n o d e r b e h e b e n z u l a s s e n . 

5 . D e r V e r l u s t e n t l i e h e n e r M e d i e n m u s s d e r B i b l i o t h e k unverzüglich a n g e z e i g t w e r d e n . 

6 . B e i Beschädigung, V e r l u s t o d e r b e i Nichtrückgabe n a c h d e r v i e r t e n M a h n u n g k a n n 
d i e B i b l i o t h e k v o m B e n u t z e r - unabhängig v o n e i n e m V e r s c h u l d e n - n a c h i h r e r W a h l 
d i e K o s t e n für d i e N e u a n s c h a f f u n g o d e r d i e H e r g a b e a n d e r e r g l e i c h w e r t i g e r M e d i e n 
zuzüglich e i n e r E i n a r b e i t u n g s p a u s c h a l e v e r l a n g e n . D i e W i e d e r b e s c h a f f u n g k a n n 
a u c h d e m B e n u t z e r a u f e d e g t w e r d e n . 

7 . Für Schäden, d i e d u r c h d e n M i s s b r a u c h d e s B e n u t z e r a u s w e i s e s e n t s t e h e n , h a f t e t 
d e r e i n g e t r a g e n e B e n u t z e r . 

8 . D i e B i b l i o t h e k h a f t e t n i c h t für Schäden, d i e d u r c h u n r i c h t i g e , unvollständige, 
u n t e r b l i e b e n e o d e r z e i t l i c h verzögerte D i e n s t l e i s t u n g e n e n t s t e h e n . 

9 . D i e B i b l i o t h e k h a f t e t n i c h t für Schäden, d i e d u r c h e n t l i e h e n e M e d i e n u n d P r o g r a m m e 
e n t s t e h e n . 

§ 7 
H a u s o r d n u n g u n d H a u s r e c h t 

1 . J e d e r B e n u t z e r h a t s i c h i n d e n Räumlichkeiten d e r B i b l i o t h e k s o z u v e r h a l t e n , d a s s 
k e i n a n d e r e r B e n u t z e r gestört o d e r i n d e r B e n u t z u n g d e r B i b l i o t h e k beeinträchtigt 
w i r d . 

2 . I n d e r B i b l i o t h e k i s t n i c h t g e s t a t t e t : 
- M i t n a h m e u n d V e r z e h r v o n E s s e n u n d Getränken, m i t A u s n a h m e i m B e r e i c h 

d e s L e s e c a f e s 
- R a u c h e n 

3 . Für a b h a n d e n g e k o m m e n e Gegenstände s o w i e d e n V e r l u s t v o n G e l d u n d 
W e r t s a c h e n w i r d n i c h t g e h a f t e t . Fundgegenstände s i n d b e i d e m B i b l i o t h e k s p e r s o n a l 
a b z u g e b e n . 

4 . T i e r e dürfen n i c h t i n d i e B i b l i o t h e k m i t g e n o m m e n w e r d e n . A u s g e n o m m e n h i e r v o n 
s i n d Führungshunde. 
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5 . D i e Räume d e r B i b l i o t l i e l < s o w i e sämtliclie E i n r i c h t u n g s - u n d 
Ausstattungsgegenstände s i n d s c h o n e n d z u b e h a n d e l n u n d s a u b e r z u h a l t e n . B e i 
Beschädigungen o d e r V e r u n r e i n i g u n g e n is t E r s a t z i n v o l l e r Höhe d e r 
W i e d e r h e r s t e l l u n g s k o s t e n b z w . d e r R e i n i g u n g s k o s t e n z u l e i s t e n . 

6 . D i e L e i t u n g d e r B i b l i o t h e k übt d a s H a u s r e c h t a u s ; d i e Ausübung k a n n übertragen 

7 . S a m m l u n g e n , W e r b u n g e n , A u s l a g e v o n M a t e r i a l i e n s o w i e j e g l i c h e Gewerbetätigkeit 
s i n d i n d e r B i b l i o t h e k n i c h t g e s t a t t e t . Über A u s n a h m e n b e s t i m m t d i e 
B i b l i o t h e k s l e i t u n g . 

8 . D e n A n o r d n u n g e n d e s B i b l i o t h e k s p e r s o n a l s , d i e i m E i n z e l f a l l v o n d e n R e g e l u n g e n 
d i e s e r B e n u t z u n g s o r d n u n g a b w e i c h e n können, i s t F o l g e z u l e i s t e n . 

9 . I m übrigen Gebäude g i l t d i e H a u s o r d n u n g d e s Bürgerhauses. 

B i s z u r Rückgabe überfälliger M e d i e n u n d / o d e r B e z a h l u n g fälliger Gebühren o d e r 
S c h a d e n e r s a t z f o r d e r u n g e n k a n n d e r B e n u t z e r v o n d e r w e i t e r e n A u s l e i h e a u s g e s c h l o s s e n 
w e r d e n . B e n u t z e r , d i e g e g e n d i e B e n u t z u n g s o r d n u n g o d e r A n o r d n u n g e n d e s 
B i b l i o t h e k s p e r s o n a l s verstoßen, können v o n d e r B i b l i o t h e k a u f D a u e r o d e r für b e g r e n z t e 
Z e i t v o n d e r B e n u t z u n g , d e r A u s l e i h e u n d / o d e r d e m A u f e n t h a l t i n d e r B i b l i o t h e k 
a u s g e s c h l o s s e n w e r d e n . 

D i e B e n u t z u n g s - u n d E n t g e l t o r d n u n g für d i e G e m e i n d e b i b l i o t h e k P u t z b r u n n t r i t t a m 
1 5 . 1 0 . 2 0 1 3 i n K r a f t . D i e b i s h e r i g e B e n u t z u n g s o r d n u n g v o m 0 1 . 0 7 . 1 9 9 3 t r i t t außer K r a f t . 

P u t z b r u n n , 2 8 . 0 9 . 2 0 1 3 

w e r d e n . 

§8 
A u s s c h l u s s v o n d e r B e n u t z u n g 

§9 
I n k r a f t t r e t e n 

E d w i n K l o s t e r m e i e r 
E r s t e r Bürgermeister 



A n h a n g z u r Büchereiordnung 

1 . E r s a t z für v e r l o r e n e o d e r beschädigte A u s w e i s e € 2 , 5 0 

2 . I n t e r n e t - N u t z u n g für f e s t i n s t a l l i e r t e P C € 0 , 5 0 p r o S t d . 
u n d w e i t e r e a n g e f a n g e n e V2 S t d . 

3 . K o p i e u n d A u s d r u c k schwarz-weiß € 0 , 1 0 p r o S e i t e 
f a r b i g € 0 , 5 0 p r o S e i t e 

4 . Säumnisentgelte 
R o m a n e , Sachbücher, Z e i t s c h r i f t e n , M u s i k - C D ' s , 
Hörbücher € 0 , 5 0 j e M e d i u m A A / o c h e a b d e m 1 . T a g 

Leihfristüberschreitung, j e d o c h höchstens 
€ 1 5 , 0 0 j e M e d i u m 

Kinderbücher, - k a s s e t t e n , -hörbücher, S p i e l e € 0 , 2 5 j e M e d i u m / W o c h e d e r 
Leihfristüberschreitung, j e d o c h höchstens 

€ 1 0 , 0 0 j e M e d i u m 

5 . M a h n e n t g e l t e 
€ 1 , 0 0 e r s t e M a h n u n g m i t B r i e f ( n a c h 1 W o c h e ) 

€ 2 , 5 0 z w e i t e M a h n u n g m i t B r i e f ( n a c h 2 W o c h e n ) 
€ 5 , 0 0 w e i t e r e M a h n u n g m i t e i n g e s c h r i e b e n e m B r i e f ( j e d e w e i t e r e W o c h e ) 


